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Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

Park Przemystowo Technologiczny
EkoPark w Piekarach $laskich Sp. z 0.o.
ul. W Rozdzienskiego 38

41-946 Piekary Slaskie

NIP: 4980224347

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z realizacjg projektu ,, W kierunku Twojego sukcesu — kompleksowe wsparcie 0sob
rozpoczynajgcych dzialalnos¢ gospodarczg — edycja II” wspdtfinasowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, w ramach
osi priorytetowej: VII. Regionalny rynek pracy dla dziatania: 7.3. Wsparcie dla oséb
zamierzajagcych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, Poddziatanie 7.3.3
Promocja samozatrudnienia — konkurs — Park Przemystowo Technologiczny EkoPark
w Piekarach Slgskich Sp. z 0.0. zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustugi oficera

niezaleznego.

| OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustugi Oficera niezaleznego - osoby dokonujacej
oceny merytorycznej (punktowej) i wyboru biznesplanéw w Projekcie, przygotowywanych
przez zakwalifikowanych do projektu Uczestnikéw projektu, powotanej w ramach Zadania 3:
Przygotowanie oraz ocena i wybdr biznesplanéw oraz udzielenie jednorazowego wsparcia

finansowego dla 9 firm (9 UP).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

2.1. Do zakresu obowigzkéw Oficera niezaleinego, naleze¢ bedzie dokonanie oceny

merytorycznej biznesplandw, w oparciu o ustalone czytelne kryteria, m.in. szanse

powodzenia (analiza SWOT), efektywnos$é¢ finansowa, racjonalno$¢ wydatkow, znajomosé

rynku i konkurencji, znajomo$¢é tematu i branzy przez Uczestnika projektu (doswiadczenie).
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Zamawiajacy przewiduje zaangazowanie dwoéch niezaleinych oficeréw - zgodnie
z zatozeniami Projektu.

2.2. Oficer niezaleiny przy realizacji swoich zadarh ma obowigzek stosowania sie do zapiséw
dokumentéw: Standardu udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz
uczestnikow projektow w ramach Dziatania 7.3 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 oraz Regulaminu przyznawania Srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z zatgcznikami.

Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej oficerowie winni pisemnie opracowaé dokument

»Standardy oceny biznesplanéw”, tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete w biznesplanach
beda brane pod uwage przy przyznawaniu punktéw w poszczegdlnych kryteriach,
z uwzglednieniem wytycznych zawartych w ww. dokumentach.
2.3. taczna liczba oséb w Projekcie wynosi 9. Zastrzegamy mozliwo$¢ zmiany ostatecznej
liczby Potencjalnych Uczestnikdéw projektu.
2.4. taczna liczba godzin przewidywana w Projekcie szacowana jest na 1 godzine zegarowa
na biznesplan, co daje 1 h x 9 biznesplanéw = 9 godzin.
2.5. Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie ocenione
biznesplany. Zamawiajacy zastrzega, ze czas dojazdu do miejsca $wiadczenia ustugi nie
podlega wliczeniu do czasu $wiadczenia ustugi doradczej.
2.6. Dokfadne terminy realizacji zamdwienia ustalone zostang z Kierownikiem Projektu na
etapie podpisywania umowy.
2.7. Praca Oficera niezaleznego bedzie poddana monitoringowi przez Kierownika Projektu.
oraz Specjaliste ds. finanséw i szkolen.
2.8. Oficer rozlicza wykonanie ustugi poprzez przedtozenie Zamawiajgcemu

e dokumentu Standard oceny biznesplanow oraz

e Kart Oceny dla kazdego z ocenionych Biznesplanéw.

Il. TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamoéwienia: styczer/luty 2021

Zastrzegamy mozliwo$¢ przesuniecia terminu wykonania zamoéwienia i okresu realizacji
umowy.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: Park Przemystowo Technologiczny EkoPark w Piekarach
Slaskich Sp. z 0.0. ul. W Rozdzieriskiego 2a, 41-946 Piekary Slaskie.
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Praca Oficera niezaleznego zorganizowana zostanie przy wsparciu zaplecza technicznego

i lokalowego Wnioskodawcy - Biura Projektu.

Ill. WARUNK! UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, spetniajgcy tacznie nastepujace

warunki:

a) posiada udokumentowane, adekwatne do specyfiki projektu oraz swoich obowigzkéw:
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie biznesowe (prowadzenie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej lub zasiadanie w organach zarzadzajacych przedsiebiorstwami), badz
udokumentowane petnienie funkcji doradcy biznesowego — prowadzenie szkolen lub
doradztwa w zakresie przedsiebiorczosci, badz udokumentowane dokonywanie oceny
wnioskdw dotyczacych przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci
(biznesplandéw/studiéw wykonalnosci/wnioskdéw kredytowych).

b) niepodleganie wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi — tj. nie jest osobowo lub kapitatowo
powigzana z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
Zamawiajacego, lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej,

ii. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawcy, ktdrzy nie spetniaja facznie powyziszych warunkdéw, nie moga ubiegaé sie

o udzielenie zamdwienia i ich oferty zostang odrzucone i nie beda podlegaty ocenie.



Fundusze : - 4 - . .
P Rzeczpospolita Unia Europejska
i E’g::n?:i;':r::ny - Polska % S l a S k I e o Europejski Fundusz Spoteczny

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPE£NIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca obowigzany

jest dofaczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty (w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce):

1. Dokument potwierdzajagcy co najmniej roczne doswiadczenie biznesowe
(prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej lub zasiadanie w organach
zarzadzajacych przedsiebiorstwami), badZ dokument potwierdzajgcy posiadanie co
najmniej rocznego doswiadczenia z zakresu opracowywania, badZ tez weryfikacji
dokumentow bedacych podstawa przyznawania wsparcia finansowego na rozwéj
przedsigbiorczosci (biznesplanéw/studiow wykonalnosci/wnioskéw kredytowych (np.
np.: wydruk z CEIDG, umowa o prace na stanowisku zwigzanym z wykonywaniem
okreslonych zadan, zakres obowigzkéw w projektach, etc.).

2. Oswiadczenia stanowigce Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

V. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

informacje mogg by¢ przesytane pisemnie lub za posrednictwem e-mail.
2. Osobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawca jest:

Pani Joanna Nowak - Kierownik Projektu

e-mail: projekt@ekopark.piekary.pl tel.: 695 821 075

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

2. Oferta winna by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
3. Do oferty muszg zostac zatagczone wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego zatgczniki.

4. Kazda strona oferty i zatacznikdw musi zostaé ponumerowana i parafowana przez

Wykonawce, a oferta musi zosta¢ przez niego opatrzona data i podpisana.
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5. Oferta i wszystkie zatgczniki muszg by¢ ze sobg spiete. W przypadku sktadania ofert za
posrednictwem e-maila oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi zostaé¢ przestana
w jednym mailu.

6. Oferty niekompletne (nie spetniajagce powyzszych wymagan) nie beda rozpatrywane (bedg
podlegaty odrzuceniu).

7. Oferty sktadane w formie papierowej nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie i opatrzeé
dopiskiem ,OFERTA - Oficer niezaleiny w Projekcie: ,W kierunku Twojego sukcesu -
kompleksowe wsparcie osob rozpoczynajqcych dziatalnos¢ gospodarczq - edycja I1”.

8. Oferty sktadane za posrednictwem e-maila nalezy zatytutowaé , OFERTA - Oficer
niezalezny w Projekcie: ,,W kierunku Twojego sukcesu - kompleksowe wsparcie osob
rozpoczynajqcych dziatalnos¢ gospodarczq - edycja Il”.

9. Wykonawca ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty we wtasnym zakresie.

Vil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT, ZWIAZANIA OFERTA

1. Oferty nalezy sktadaé¢ w formie papierowej (osobiscie badz za posrednictwem jednego

z operatoréw pocztowych) w Biurze Projektu - Park Przemystowo Technologiczny EkoPark
w Piekarach Slaskich Sp. z 0.0., ul. W Rozdzienskiego 2a, 41-946 Piekary Slaskie, pokéj 18,
badz w formie skanu pocztg e-mail na adres projekt@ekopark.piekary.pl do dnia
23.12.2020r.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

4. Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Viii. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W ofercie nalezy wskaza¢ cene jednostkowa za jedng godzine zegarowq realizacji ustugi

netto i brutto oraz catkowita cene (warto$¢ netto i brutto) za realizacje ustugi objetej
zapytaniem ofertowym.

2. Kwoty podane w ofercie powinny by¢ wyrazone w zfotych polskich, z dokfadnoscia do
dwdéch miejsc po przecinku.

3. W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza catkowita cena brutto
za jedng godzine zegarowg pracy, a tym samym catkowita cena brutto (wartos¢ oferty

brutto) winna obejmowad wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia,
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w tym nalezny podatek VAT, a w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej wszelkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotowego zamdwienia z uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

4. W przypadku wystgpienia btedéw rachunkowych w obliczeniu catkowitej ceny brutto
(wartosci oferty brutto), jak réwniez w przypadku podania nieprawidtowe]j stawki VAT -
oferta zostanie odrzucona.

5. Cena za jedng godzine pracy brutto podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata
w catym okresie realizacji umowy i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie jej

obowigzywania.

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Sposrdod otrzymanych ofert Zamawiajgcy dokona wyboru dwdch niezaleznych oficeréow.

Po spetnieniu przez oferentdw wszystkich wskazanych wyzej kryteridw i warunkdéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazina oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé
kryterium 100% cena.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie zaproszony do podpisania umowy.

X. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

Zamawiajacy rozwigze umowe bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

2. W przypadku wyzej okreslonym Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng
w wysokosci 10% wartosci udzielonego mu zamodwienia.

3. Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajagcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogdinych.

4. Rachunek/faktura powinna zosta¢ wystawiona do 5 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym ustuga zostata zrealizowana. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie
do 14 dni od dnia przedtozenia rachunku/faktury pod warunkiem przedtozenia wraz
z rachunkiem/fakturg opracowanych dokumentéow (Kart Oceny sprawdzonych
Biznesplandéw), oraz zestawienia godzin i zadan w ramach EFS wraz z oswiadczeniem

0 zaangazowaniu zawodowym Wykonawcy.
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5. Zamawiajgcy odmoéwi wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku nieprzedtozenia
przez niego w terminie wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw rozliczeniowych.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w kazdym czasie, w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez Instytucje
Posredniczacg, bez prawa do dochodzenia odszkodowania przez Wykonawce.

7. Wykonawca $wiadczy ustuge osobiscie.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do potracania kwot kar umownych z przystugujacego

Wykonawcy wynagrodzenia.

Xl. INFORMACIE O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA, O WYBORZE _OFERTY
| O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia

na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

2. Odpowiedz informujgca o rozstrzygnieciu zostanie przestana drogg elektroniczng do
Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty.

3. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zamoéwienia, o terminie i miejscu

zawarcia umowy telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

Xll. ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowied umowy

w zakresie:

a) terminu realizacji umowy;

b) ostatecznej liczby Uczestnikéw projektu w ramach umowy.

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych
wprowadzenie zmian, w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone

w drodze aneksu do umowy, badz zmiany zatgcznikow do umowy.

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

.  Aéur A Park Przemystowo Technalogy czny EkoPark
2. Za*aczn”( nr 2 — Oswiadczenia w Plekarach Shyskich/Sp, z o.0. "

PELNOMOCYIK £POLKI
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Program Regionalny

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:
Park Przemystowo Technologiczny
EkoPark w Piekarach Slaskich Sp. z 0.0.
ul. W Rozdzienskiego 38
41-946 Piekary Slaskie
NIP: 4980224347

Wykonawca:
IMUE T INGZWISKO: ...veeeiieeecreerietiieissecteeecisassesasesaesaessaeesessssssassass st sesassase b ane sheabt sanne ea ameabeabt semarbasssas bt basansnssbnsn

P ES EL/INIP & uisinas sisossssiaivassmsaise assss'oson s s 8 o8s30 0538 s 445415500 4 SN S RS o 3

Adres zamieszkania/prowadzenia dziatalnos$ci GOSPOAArcze] ... iiiiirinininin i e srsens

........................................................................

Osoba/osoby realizujace ustuge Oficera niezaleznego: ...........ccccceeevueecrvirennn

Zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, Wykonawca o$wiadcza, 7e oferuje
realizacje zamdwienia na $Swiadczenie ustug Oficera niezaleznego w projekcie pn. ,W kierunku

Twojego sukcesu - kompleksowe wsparcie osob rozpoczynajgcych dziatalnosé gospodarczg

- edycja II” w ramach:

1 Oficer godzina
niezalezny (60 min.)
Wartosé brutto stownie:

*wypetniajg jedynie osoby prowadzace dziatalno$é gospodarcza
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1. Wskazana cena za godzing pracy brutto jest ceng uwzgledniajaca w przypadku osoby fizycznej
nie prowadzacej dziatainodci gospodarczej wszystkie daniny publicznoprawne (podatki, ZUS

w tym sktadki ZUS ptacone ze srodkéw pracodawcy) w przypadku osoby prowadzacej dziatalnoéé

gospodarcza rowniez podatek VAT.

2. Wykonawca zapoznat sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.
3. W przypadku udzielenia zaméwienia, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Ustuga bedzie Swiadczona zgodnie ze specyfikacjg przedstawiong w zapytaniu.
5. Klauzula informacyjna - wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:

5.1. Administratorem jego danych osobowych na etapie rekrutacji jest Park Przemystowo
Technologiczny EkoPark w Piekarach Slaskich Sp. z o0.0. ul. W Rozdzieriskiego 38, 41-946
Piekary Slaskie,

5.2.Jego dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu rekrutacji do realizacji zadah
w Projekcie, potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw w Projekcie oraz w przypadku
ztozenia najkorzystniejszej oferty zawarcia umowy,

5.3. Jego dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom danych w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych;

5.4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci wziecia udziatu w procesie rekrutacji | bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty;

5.5. Ma prawo dostepu do tresci danych i ich poprawiania.

6. Wykonawca do oferty zatacza:

6.1. Wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1).

6.2. Oswiadczenia (Zatgcznik nr 2).

6.3.Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie
z czescig V. Zapytania ofertowego: WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU.

6.4. Wypis z CEIDG lub KRS (jesli dotyczy).

*niepotrzebne skresli¢

Miejscowos$é, data podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIA

Oswiadczam, ze:

1. Nie jestem osobowo ani kapitatowo powigzany z Zamawiajgcym Park Przemystowo
Technologiczny EkoPark w Piekarach Slaskich Sp. z 0.0. ul. W Rozdzieriskiego 38, 41-946
Piekary Slaskie

Przez powigzania kapitatowe [ub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

4, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotowego
zamdwienia.

Data i MIQJSCe...uieiirtmrerrrireaeierrieeerense
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