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Program Regionalny

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

Park Przemystowo Technologiczny
EkoPark w Piekarach Slaskich Sp. z o.0.
ul. W Rozdzienskiego 38

41-946 Piekary Slaskie

NIP: 4980224347

Szanowni Panistwo,

W zwigzku z realizacjg projektu ,, W kierunku Twojego sukcesu — kompleksowe wsparcie 0sob
rozpoczynajqgcych dziatalnos¢ gospodarczq - edycja 1I” wspoétfinasowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, w ramach
osi priorytetowej: VII. Regionalny rynek pracy dla dziatania: 7.3. Wsparcie dla oséb
zamierzajacych rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, Poddziatanie 7.3.3
Promocja samozatrudnienia — konkurs - Park Przemystowo Technologiczny EkoPark
w Piekarach Slaskich Sp. z 0.0. zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustugi oficera

dotacyjnego.

| OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi Oficera dotacyjnego w Projekcie dla
zakwalifikowanych do projektu Uczestnikéw Projektu - osoby udzielajgcej wsparcia
w przygotowaniu biznes plandéw Uczestnikom Projektu, powotanej w ramach Zadania 3:
Przygotowanie oraz ocena i wybor biznes-plandw oraz udzielenie jednorazowego wsparcia
finansowego dla 9 firm (9 UP).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

2.1 Do zakresu obowigzkéw Oficera dotacyjnego naleieé¢ bedzie stuzenie Uczestnikowi
Projektu pomoca w wypetnieniu Biznesplanu oraz jednoczesnie dokonywanie jego oceny
formalnej.

2.2 Oficer dotacyjny przy realizacji swoich zadart ma obowigzek stosowania sie do zapisow

Standard udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikow projektow
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w ramach Dziatania 7.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata  2014-2020 oraz Regulaminu przyznawania Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci wraz z zatgcznikami.

2.3 taczna liczba oséb w Projekcie wynosi 9. Zastrzegamy mozliwo$¢ zmiany ostatecznej
liczby potencjalnych Uczestnikdw Projektu.

2.4. taczna liczba godzin przewidywana w Projekcie szacowana jest na 3 godziny zegarowe
na Uczestnika Projektu/biznesplan, co daje 3h x 9 UP = 27 godzin.

2.5. Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie przepracowane
godziny doradcze z Uczestnikami Projektu. Zamawiajacy zastrzega, ze czas dojazdu do
miejsca Swiadczenia ustugi nie podlega wliczeniu do czasu $wiadczenia ustugi doradczej.

2.6. Doktadne terminy i godziny doradztwa ustalone zostang z Kierownikiem Projektu na
etapie podpisywania umowy, na podstawie rozméw z Uczestnikami Projektu i okredlenia ich
preferencji.

2.7. Praca Oficera dotacyjnego bedzie poddana monitoringowi przez Kierownika Projektu
oraz Specjaliste ds. finanséw i szkolen.

2.8. Oficer dotacyjny rozlicza wykonanie ustugi poprzez przediozenie Zamawiajgcemu
nastepujacych dokumentow:

a) Biznesplanu, opracowanego przez kazdego Uczestnika Projektu, przy wsparciu Oficera
dotacyjnego;

b) Dokumentéw weryfikujacych czas pracy z Uczestnikami Projektu jak np. karta czasu pracy

w siedzibie Beneficjenta lub spotkan odbywanych zdalnie.

Il. TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamdéwienia: | kw. - 2021 r.

Zastrzegamy mozliwos¢ przesunigcia terminu wykonania zamdwienia i okresu realizacji
umowy.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: Park Przemystowo Technologiczny EkoPark w Piekarach
Slaskich Sp. z 0.0. ul. W Rozdzierskiego 2a, 41-946 Piekary Slaskie.

Praca Oficera dotacyjnego z Uczestnikami Projektu zorganizowana zostanie przy wsparciu
zaplecza technicznego i lokalowego Wnioskodawcy - Biura Projektu i sali szkoleniowej.
W przypadku oséb niepetnosprawnych, praca Oficera dotacyjnego bedzie odbywaé sie

W pomieszczeniu na parterze.



Fundusze . -~ . . .
P Rzeczpospolita Unia Europejska
i Erg::z:igsil:rl‘:ny - Polska j/} SlaSkle. Europejski Fundusz Spoteczny -

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, spetniajacy facznie nastepujace

warunki:

a) posiada udokumentowane, adekwatne do specyfiki projektu oraz swoich obowigzkdéw:
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe - co najmniej 2-letnie do$wiadczenie
z zakresu opracowywania i weryfikacji biznes-planéw/studiéw wykonalnosci/wnioskéw
kredytowych),

b) nie podlega wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi — tj. nie jest osobowo lub kapitalowo
powiazana z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigza’hi w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

ii. posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg tacznie powyiszych warunkdw, nie mogg ubiegaé sie

o udzielenie zamdwienia i ich oferty zostang odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYE WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca obowigzany

jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty (w formie oryginatu lub kserokopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce):
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1. Dokument potwierdzajagcy posiadanie co najmniej 2-letniego doswiadczenia
z zakresu opracowywania, badz tez weryfikacji dokumentéw bedacych podstawg
przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci  tj.
biznesplanéw/studidw wykonalno$ci/wnioskéw kredytowych (np.: wydruk z CEIDG,
umowa o prace na stanowisku zwigzanym z wykonywaniem okres$lonych zadan,
zakres obowigzkéw w projektach, etc.) wraz z wskazaniem doswiadczenia w pracy
z osobami 50+ i niepetnosprawnymi (o ile dotyczy).

2. Oswiadczenia stanowigce Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

V. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

informacje mogga by¢ przesytane pisemnie lub za posrednictwem e-mail.
2. Osobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawcg jest:

Pani Joanna Nowak - Kierownik Projektu

e-mail: projekt@ekopark.piekary.pl tel.: 695 821 075

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

2. Oferta winna by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

3. Do oferty muszg zostac zatagczone wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego zatgczniki.

4. Kazda strona oferty i zatacznikdbw musi zosta¢ ponumerowana i parafowana przez
Wykonawce, a oferta musi zosta¢ przez niego opatrzona datg i podpisana.

5. Oferta i wszystkie zataczniki musza by¢ ze sobg spiete. W przypadku sktadania ofert za
posrednictwem e-maila oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi zostaé przestana
w jednym mailu.

6. Oferty niekompletne (nie spetniajgce powyzszych wymagan) nie beda rozpatrywane (bedg

podlegaty odrzuceniu).
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7. Oferty sktadane w formie papierowej nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie i opatrze¢
dopiskiem , OFERTA - Oficer dotacyjny w Projekcie: ,W kierunku Twojego sukcesu -
kompleksowe wsparcie oséb rozpoczynajqcych dziatalnosé gospodarczq - edycja I1”.

10. Oferty sktadane za posrednictwem e-maila nalezy zatytutowaé ,OFERTA - Oficer
dotacyjny w Projekcie: ,W kierunku Twojego sukcesu - kompleksowe wsparcie osob
rozpoczynajqcych dziatalnos¢ gospodarczq - edycja I1”.

11. Wykonawca ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty we wtasnym zakresie.

VIi. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT, ZWIAZANIA OFERTA

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej (osobiscie badZ za posrednictwem jednego

z operatorow pocztowych) w Biurze Projektu - Park Przemystowo Technologiczny EkoPark
w Piekarach Slaskich Sp. z 0.0., ul. W Rozdzieriskiego 2a, 41-946 Piekary Slaskie, pokédj 18,
badz w formie skanu pocztg e-mail na adres projekt@ekopark.piekary.pl do dnia
07.12.2020r.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Viil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W ofercie nalezy wskaza¢ cene jednostkowa za jedng godzine zegarowq realizacji ustugi

netto i brutto.

2. Kwoty podane w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich, z doktadnoécia do
dwdch miejsc po przecinku.

3. W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg catkowita cena brutto
za jedng godzine zegarowa doradztwa, a tym samym catkowita cena brutto (wartosé oferty
brutto) winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia,
w tym nalezny podatek VAT, a w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej wszelkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiajacego zwigzane z realizacja
przedmiotowego zamdwienia z uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

4. W przypadku wystapienia btedéw rachunkowych w obliczeniu catkowitej ceny brutto
(wartosci oferty brutto), jak rowniez w przypadku podania nieprawidtowej stawki VAT -

oferta zostanie odrzucona.
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5. Cena za jedna godzine doradztwa brutto podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata
w catym okresie realizacji umowy i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie jej

obowigzywania.

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentdow wszystkich wskazanych wyzej kryteridw i warunkéw udziatu

w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé
kryterium 100% cena.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie zaproszony do podpisania umowy.

X. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

Zamawiajacy rozwigze umowe bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

2. W przypadku wyzej okreslonym Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng
w wysokosci 10% wartosci udzielonego mu zamdwienia.

3. Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajagcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdinych.

4. Rachunek/faktura powinna zosta¢ wystawiona do 5 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym ustuga zostata zrealizowana. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie
do 14 dni od dnia przeditozenia rachunku/faktury pod warunkiem przedtozenia wraz
z rachunkiem/fakturg opracowanych dokumentéw (Opracowanych i sprawdzonych
formalnie Biznesplandéw oraz kart czasu pracy, weryfikujacych godziny doradztwa).

5. Zamawiajacy odmowi wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku nieprzedtozenia
przez niego w terminie wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw rozliczeniowych.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w kazdym czasie, w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez Instytucje
Posredniczaca, bez prawa do dochodzenia odszkodowania przez Wykonawce.

7. Wykonawca swiadczy doradztwo osobiscie.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcania kwot kar umownych z przystugujacego

Wykonawcy wynagrodzenia.
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Xl. _INFORMACIE O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA, O WYBORZE OFERTY
| O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia

na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

2. Odpowiedz informujgca o rozstrzygnieciu zostanie przestana droga elektroniczng do
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli Oferty.

3. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zaméwienia, o terminie i miejscu

zawarcia umowy telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

Xill. ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonywania istotnych zmian postanowiern umowy

w zakresie:

a) terminu realizacji umowy;

b) ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy;

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowie umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych
wprowadzenie zmian, w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone

w drodze aneksu do umowy, badz zmiany zatacznikédw do umowy.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenia

‘)
/K
Park |'rIA'llI)S|l»l!’{ chfnlngicany EkoPark
» Pickarogh Stydkich Sp. 2 0.0,
PEANOMOCYIK SPO1LKI
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:
Park Przemystowo Technologiczny
EkoPark w Piekarach $laskich Sp. z 0.0.
ul. W RoZdzieriskiego 38
41-946 Piekary Slaskie

NIP: 4980224347

Wykonawca:

Imie i Nazwisko: ...cciveciececininicicscsneseeanes S SR e S R A R S S AR AR A
PESEL/NIP: ....... v s A S e S R T TS T TV P B oA v i awa SO o T o 5 o8 SRS e
Adres zamieszkania/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej .........cverveeenireesennens

..............................................................................................................................................................................

Osoba/osoby realizujgce ustuge Oficera dotacyjnego: ...........c.ccuviciviiniinnseiissiisrenssssssssens

Zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, Wykonawca os$wiadcza, ze oferuje
realizacje zamdwienia na $wiadczenie ustug Oficera dotacyjnego w projekcie pn. ,W kierunku
Twojego sukcesu - kompleksowe wsparcie 0séb rozpoczynajgcych dziatalnosé gospodarczg

- edycja II”

w ramach:

Oficer godzina
dotacyjny (60 min.)

%[ w2 i

*wypetniajg jedynie osoby prowadzace dziata

Inosé gospodarcza
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1. Wskazana cena za godzine pracy brutto jest ceng uwzgledniajgcg w przypadku osoby fizycznej
nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej wszystkie daniny publicznoprawne (podatki, ZUS
w tym sktadki ZUS ptacone ze srodkéw pracodawcy) w przypadku osoby prowadzacej dziatalnosé

gospodarcza réwniez podatek VAT.

2. Wykonawca zapoznat sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz

przyjmuje warunki w nim zawarte.

3. W przypadku udzielenia zamdwienia, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
4. Ustuga bedzie swiadczona zgodnie ze specyfikacja przedstawiong w zapytaniu.
5. Klauzula informacyjna - wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:

5.1. Administratorem jego danych osobowych na etapie rekrutacji jest Park Przemystowo
Technologiczny EkoPark w Piekarach Slaskich Sp. z 0.0. ul. W RoZdzienskiego 38, 41-946
Piekary Slaskie;

5.2.Jego dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu rekrutacji do realizacji zadan
w Projekcie, potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie oraz w przypadku
zfozenia najkorzystniejszej oferty zawarcia umowy;

5.3. Jego dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom danych w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych;

5.4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci wziecia udziatu w procesie rekrutacji i bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty;

5.5. Ma prawo dostepu do tresci danych iich poprawiania.

6. Wykonawca do oferty zatacza:

6.1. Wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1).

6.2. Kopia dyplomu ukoniczenia studidw wyzszych.

6.3. Oswiadczenia (Zatgcznik nr 2).

6.4.Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie

z czeécig IV. Zapytania ofertowego: WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
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DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU.
6.5. Wypis z CEIDG lub KRS (jesli dotyczy).

*niepotrzebne skresli¢

Miejscowos¢, data podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIA

Oswiadczam, ze:

Nie jestem osobowo ani kapitatowo powigzany z Zamawiajagcym Park Przemystowo Technologiczny
EkoPark w Piekarach Slaskich Sp. z 0.0. ul. W RoZdzieriskiego 38, 41-946 Piekary $laskie

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegblnosci na:

1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzeiskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotowego
zamowienia.
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